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GENERALIDADES 

 
INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO 

 
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE CARTA

1
 PARA SOLICITAR LA 

INSCRIPCIÓN DEL (DE LOS) ESTABLECIMIENTO (S) INDUSTRIAL (ES) EN EL RUA PARA EL SECTOR 
MANUFACTURERO  
 
CON RELACIÓN A LA INFORMACIÓN A SUMINISTRAR SOBRE LA EMPRESA:  
 
1) Nombre Completo o Razón Social  

 
Si la empresa está registrada en Cámara de Comercio, escriba el nombre o razón social tal como aparece en el 
registro de la cámara. En su defecto, es el nombre completo de la persona jurídica. Para personas naturales, 
coloque el(los) nombre(s) y apellido(s).  
 
2) Nombre Comercial 

 
Escriba el nombre con el cual se denomina o conoce comercialmente a la empresa, si aplica. 
 
3) Identificación de la Empresa o Persona Natural   

 
Se refiere al tipo de documento que identifica la empresa o a la persona natural. En el Número de 
Identificación se registra el número correspondiente al tipo de documento seleccionado. NO incluye el dígito de 

verificación (D.V.), número ubicado después del guión, ya que el aplicativo para diligenciamiento vía Web lo 
calcula automáticamente.  
 
4) Registro Cámara de Comercio 

 
En Cámara se refiere al lugar de la Cámara de Comercio ante la cual está registrada la empresa y en Número 
Matrícula el número exacto de la inscripción o matrícula asignada por la Cámara de Comercio respectiva; si no 

está registrada en Cámara de Comercio,  estas casillas van en blanco. En la Tabla 1 se da la lista de las 
Cámaras de Comercio existentes en el país. 
 
5) Municipio/   6) Departamento 

 
Escriba el municipio y el departamento en el cual se encuentra localizada la empresa, es decir, donde funciona la 
administración, gerencia general o domicilio social principal de la empresa; en muchos casos esta información 
podrá ser diferente a la del establecimiento industrial para la cual se diligencia el registro. Para el caso particular 
de empresas ubicadas en Bogotá, D.C., escriba como departamento Bogotá D.C. y como Municipio Bogotá. 
 
7) Dirección  8) Teléfono 9) Fax 
 

La dirección corresponde a la dirección completa donde funciona la administración, gerencia general o domicilio 
social principal de la empresa; en muchos casos esta dirección podrá ser diferente a la del establecimiento 
industrial para la cual se diligencia el registro. Escriba el (los) número(s) telefónico(s) y de fax de la empresa o de 
la persona natural, con su número de extensión, si lo tiene.  

                                                           
1
 Resolución 1023 Mayo de 2010. Anexo 2 
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Tabla 1. Cámaras de Comercio Colombianas 
 

 
 

 
10) Nombre Completo  de la Persona Natural o Representante Legal de la Persona Jurídica 11) 
Identificación de la Persona Natural o Representante Legal de la Persona Jurídica 

 
Se relaciona el(los) nombre(s) y apellido(s) del representante legal de la persona jurídica (o de su apoderado) y 
el tipo y número de identificación. Para personas naturales, va  nuevamente el número de identificación, 
nombre(s) y apellido(s).  
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12) E-mail: 

 
Escriba el correo electrónico de la empresa, entidad u organización o de la persona natural, al cual se pueda 
remitir información sobre el Registro. 
 
 
CON RELACIÓN A LA INFORMACIÓN A SUMINISTRAR SOBRE EL ESTABLECIMIENTO  
 
1) Nombre del establecimiento 

 
Escriba el nombre comercial del establecimiento industrial para el cual se va a diligenciar la información del 
registro RUA ï para el sector manufacturero. Algunas veces éste puede ser igual a la razón social o nombre 
comercial de la empresa o al de la persona natural. Tenga en cuenta la siguiente definición

2
. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2) Departamento, 3) Municipio  

 
Escriba el departamento y el municipio en donde se encuentra localizado el establecimiento industrial. Para el 
caso particular de establecimientos ubicados en Bogotá, D.C., escriba como departamento Bogotá D.C. y como 
Municipio Bogotá.  
 
4) Dirección, 5) Teléfono, 6) Fax 

 
Escriba la dirección completa del establecimiento industrial. Si el establecimiento funciona en el mismo sitio 
donde se encuentra ubicada la empresa, escriba la misma dirección de ésta. Para registrar la dirección utilice 
siglas tales como: Calle (Cll.), Carrera (Cra.), Avenida (Av.), Transversal (Tr.), Diagonal (Dg.), Kilómetro (Km.), 

Carretera (Carretera), entre otras.  Escriba el (los) número(s) telefónico(s) y de fax del establecimiento  con 
su número de extensión, si lo tiene. 
 
7) Nombre de la persona a contactar 

 
Escriba el nombre de la persona de contacto del establecimiento con la cual la autoridad ambiental pueda 
comunicarse en caso de necesitarlo.  
 
8) Descripción detallada de la actividad económica principal del establecimiento  

 
Describa en este espacio la actividad económica principal del establecimiento, para lo cual podrá ser útil conocer 
las siguientes definiciones:  

                                                           
2
  
1. Clasificación Industrial Internacional Uniforme ïCIIU Revisión. 3.1 adaptada para Colombia por el  DANE. 
2. Clasificación Industrial Internacional Uniforme ïCIIU Revisión. 3.0 adaptada para Colombia por el  DANE 

Establecimiento: Se define como una empresa o parte de una empresa ubicada en un único 
emplazamiento (ubicación) y en la que solo se realiza una actividad o en la que la actividad 
productiva principal genera la mayor parte del valor agregado. 
 
Industria manufacturera: Se entiende por industria manufacturera la transformación física y 
química de materiales y componentes en productos nuevos; ya se a que el trabajo se efectué con 
maquinas o a mano, en una fabrica o a domicilio, que los productos se vedan al por mayor o al por 
menor. 
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TERMINO SIGNIFICADO
3
 

Actividad 

Proceso o grupo de operaciones que constituyen una unidad cuyo resultado es un 
conjunto de bienes y servicios. Los bienes y servicios producidos pueden ser 
característicos de esa u otra actividad. 
 

Actividad 
económica 

Es la creación de valor agregado mediante la producción de bienes y servicios en la 
que intervienen la tierra, el capital, el trabajo y los insumos intermedios. 
 

Actividad 
principal 

Actividad que más contribuye al valor agregado, a la producción bruta o que ocupa la 
mayor proporción de empleados en una unidad estadística. 
 

Actividad 
secundaria 

Son las actividades independientes, que contribuyen en segundo nivel de importancia 
con el valor agregado o la producción bruta de una unidad estadística; generan 
productos secundarios destinados, en última instancia, a terceros. 
 

Actividad 
Auxiliar 

Son las que facilitan las actividades principales o secundarias y generan productos 
destinados siempre al consumo intermedio de la propia entidad; en consecuencia, 
no se registran de manera independiente. 
 

 
 
9) Código CIIU de la actividad principal 

 
En este espacio escriba el Código CIIU (Clasificación Industrial Internacional Uniforme) que describa la actividad 

económica principal del establecimiento; este código es un número de cuatro dígitos , el cual puede consultar 
en la ñClasificaci·n Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econ·micasò, CIIU,  Revisi·n 3.0 

Adaptada para Colombia del DANE o a través del vínculo de Nomenclaturas/Clasificaciones  en  
www.dane.gov.co 
 
A todas las actividades económicas se les puede asignar un código CIIU, independientemente del sector 
económico al que pertenezcan, es decir la clasificación contempla sectores tales como: agricultura, ganadería y 
caza, silvicultura y extracción de madera, pesca, explotación de minas y canteras, manufactura, comercio, 
servicios (hoteles y restaurantes, transporte, educación, comunicaciones y administración pública, entre otros),  
 
El Sector Manufacturero según la CIIU rev. 3.0 ac comprende las actividades económicas de esta clasificación 
desde la 1511 hasta la 3720.  
 
Por ejemplo, el código 1910 según la CIIU revisión 3.0 ac corresponde a la descripción Curtido y preparado de 
cueros, o el código 2732 de esta misma clasificación corresponde a la descripción Fundición de metales no 
ferrosos. En la Tabla 2 se dan algunos ejemplos de actividades económicas del sector manufacturero. 
 
Con la descripción de la actividad económica principal que relacione en la carta de solicitud de inscripción, la 
autoridad ambiental podrá establecer el código CIIU, en el evento que el establecimiento no lo pueda hacer. 
 

 

                                                           
3
 DANE. Clasificación Industrial Internacional Uniforme de todas las Actividades Económicas. Revisión 3 adaptada para 

Colombia 
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Tabla 2. Algunas actividades económicas del sector manufacturero CIIU rev. 3.0 ac a cuatro dígitos 

 
CIIU rev. 3.0 

ac 
Descripción 

1512 Transformación y conservación de pescado y de derivados del pescado.  

1910 Curtido y preparado de cueros 

2010 Aserrado, acepillado e impregnación de la madera. 

2101 Fabricación de pastas celulósicas; papel y cartón 

2321 Fabricación de productos de la refinación del petróleo, elaborados en refinería 

2411 Fabricación de sustancias químicas básicas, excepto  abonos y compuestos inorgánicos nitrogenados 

2412 Fabricación de abonos y compuestos inorgánicos nitrogenados 

2413 Fabricación de plásticos en formas primarias 

2414 Fabricación de caucho sintético en formas primarias 

2421 Fabricación de plaguicidas y otros productos químicos  de uso agropecuario 

2422 Fabricación de pinturas, barnices y revestimientos  similares, tintas para impresión y masillas 

2423 Fabricación de productos farmacéuticos, sustancias   químicas medicinales y productos botánicos 

2521 Fabricación de formas básicas de plástico 

2430 Fabricación de fibras sintéticas y artificiales 

2511 Fabricación de llantas y neumáticos de caucho 

2512 Reencauche de llantas usadas 

2513 Fabricación de formas básicas de caucho 

2521 Fabricación de formas básicas de plástico 

2529 Fabricación de artículos de plástico n.c.p. 

2610 Fabricación de vidrio y de productos de vidrio 

2691 Fabricación de productos de cerámica no refractaria, para  uso  no  estructural 

2692 Fabricación de productos de cerámica refractaria 

2693 Fabricación de productos de arcilla y cerámica  no refractarias,  para uso  estructural 

2694 Fabricación de cemento, cal  y  yeso 

2695 Fabricación de artículos de hormigón, cemento  y  yeso 

2710 Industrias básicas de hierro y de acero 

2721 Industrias básicas de metales preciosos 

2729 Industrias básicas de otros metales no ferrosos 

2731 Fundición de hierro y  de acero 

2732 Fundición de metales no ferrosos 

2811 Fabricación de productos metálicos para uso estructural 

2912 Fabricación de bombas, compresores, grifos y  válvulas 

2913 Fabricación de cojinetes, engranajes, trenes de  engranajes  y piezas de transmisión 

2914 Fabricación  de hornos, hogares y quemadores  industriales 

3591 Fabricación de motocicletas 

3592 Fabricación de bicicletas y de sillones de ruedas  para discapacitados 

3599 Fabricación de otros tipos de equipo de transporte   n.c.p. 

3611 Fabricación de muebles para el hogar 

3612 Fabricación de muebles para oficina 

3699 Otras industrias manufactureras n.c.p. 

3710 Reciclaje de desperdicios y desechos metálicos 

3720 Reciclaje de desperdicios y desechos no  metálicos 

 

 
INFORMACIÓN DEL REGISTRO 

 
 

Lea cuidadosa y completamente este Manual antes de iniciar el diligenciamiento del Registro; en él encontrará 

explicación sobre toda la información que debe registrar y sobre el manejo de la aplicación. En caso de dudas 
solicite las aclaraciones a la autoridad ambiental competente de la jurisdicción donde efectuará el registro. 
 
Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones: 
 

Á Antes de ingresar datos en el aplicativo, verifique que cuenta con la información solicitada en el Registro 
Único Ambiental - RUA - para el sector manufacturero, para esto es importante que anualmente el 
establecimiento industrial lleve los registros de consumos y calidad del agua captada, volúmenes y calidad de 
los vertimientos, consumo de energía eléctrica, consumos de combustibles de las fuentes fijas de emisión a 
la atmósfera, almacenamiento de combustibles, calidad de las emisiones atmosféricas de las fuentes fijas, 
mediciones de ruido, generación y gestión de los residuos o desechos que genera y las acciones de gestión 
ambiental, entre otros.  
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Á Cada uno de los datos que se solicitan para el período de balance (del 1° de enero al 31 de diciembre 
del año inmediatamente anterior), como por ejemplo volúmenes captados, vertidos, tratados; consumo 

de energía eléctrica; consumo de combustibles; tiempos de operación de las fuentes fijas; generación y 
manejo de residuos o desechos, inversión y ahorros obtenidos en la implementación de medidas de 
producción más limpia, etc., se refieren a los volúmenes, consumos, tiempos de operación, generación y 
manejo de residuos o desechos e inversiones o ahorros al año  del periodo de balance. . 

Á  
 
 
 
 
 

Á  
 
 
 
 
 
 
 
 

Á El diligenciamiento del Registro Único Ambiental para el Sector Manufacturero no es necesario que se 
realice en una sola sesión; puede diligenciarlo parcialmente ya que el aplicativo almacena la información 
que se vaya guardando en las diferentes secciones o capítulos del registro (saliendo del aplicativo por la 
opci·n ñDesconectarò del men¼ principal). La información podrá ser posteriormente modificada o 

adicionada, hasta tanto no se realice el envío de la misma a la autoridad ambiental competente (saliendo 
del aplicativo por la opción Cierre y envío del registro a la autoridad ambiental competente). 

 

Sin embargo, tenga en cuenta que si usted abrió la sesión pero pasado un tiempo no utiliza la herramienta 
para consulta, ingreso o modificación de la información del registro, aparecerá la siguiente ventana, siendo 
necesario ingresar nuevamente al aplicativo.   
 

 
 
Para el diligenciamiento de este registro, se debe diligenciar primero  la información correspondiente al 
Capítulo I. Una vez diligenciado el Capítulo I, se puede continuar con el diligenciamiento de cualquiera de los 
ocho capítulos restantes. Para diligenciar el Registro de un establecimiento en particular NO 
necesariamente se deben diligenciar los nueve capítulos completos del Registro. Por ejemplo, si el 

establecimiento no tiene autorizaciones ambientales  vigentes (otorgados o en trámite) en el período de 
balance para el cual se diligencia el Registro, no diligenciaría el Capítulo II del Registro, o que el 
establecimiento no haya operado en el período de balance fuentes fijas que generen emisiones a la 
atmósfera por procesos de combustión caso en el cual no diligenciaría el Capítulo IV Sección 2 y así 
sucesivamente. Sin embargo los establecimientos industriales que estén obligados al diligenciamiento del 
Registro Único Ambiental ï RUA ï para el sector manufacturero generalmente deben diligenciar el Capítulo I 
completo, el Capítulo III, el Capítulo IV Sección 1, el Capítulo VI Sección 1, el Capítulo VII, el Capítulo VIII A y 
el Capítulo IX. El diligenciamiento de los demás Capítulos o Secciones dependerá del proceso productivo, de 
las exigencias en materia ambiental para el establecimiento, de las fuentes fijas que se hayan operado, de la 
utilización de combustibles, del tipo de materias primas utilizadas o de los residuos o desechos generados en 
el período de balance. 

 

Á En relación con el diligenciamiento del Capítulo VIII, revise cuidadosamente en el Manual, la forma como se 
establece la cantidad total de residuos o desechos peligrosos y No peligrosos, generados durante el período 
de balance; tenga en cuenta que si bien en el Registro se solicitan los datos de aprovechamiento y/o 
valorización así como los de tratamiento realizados por el generador, estos datos no entran en la 

cuantificación de la Cantidad Total de Residuos o Desechos Peligrosos y NO peligrosos generada en el 
período de balance. 

 

Tenga en cuenta que al ingresar valores numéricos (en cualquier Capítulo del registro) 
debe utilizar el punto para separar cifras decimales; no utilice ningún signo de 
puntuación para separar los millares (miles) y millones. 

Los campos acompañados por un asterisco (*) son de carácter obligatorio, para poder 
guardar (salvar o almacenar la información), sin embargo los campos sin asterisco (*) 
deben diligenciarse siempre y cuando el establecimiento cuente con la información o 
esta pueda ser calculada. 
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La Sección 1 del Capítulo VIII A y VIII B busca capturar información tanto de la gestión (manejo) como de la 
generación de los residuos o desechos No peligrosos y peligrosos, respectivamente, del período de balance, 
discriminados por corriente o Tipo de residuo. 

 
Para ello, en la primera parte de esta sección se solicita la información sobre los residuos o desechos No 
peligrosos (Capítulo VIII A) y peligrosos (Capítulo VIII B) que fueron aprovechados y/o valorizados, los 
tratados y los dispuestos durante el período de balance y la información sobre almacenamiento.  

 
En la segunda parte de la sección, el aplicativo realiza el cálculo de la Cantidad Total de Residuos o 
Desechos No peligrosos (Capítulo VIII A) y Peligrosos (Capítulo VIII B) que fue generada durante el período 
de balance, con base en la información  de manejo y de almacenamiento suministrada en la primera parte. 

 

Á Una vez relacionada la información del Registro Único Ambiental del Sector Manufacturero, el 
establecimiento para el cual se ha diligenciado el registro, deberá transmitirla a la autoridad ambiental 
competente accediendo a través del vínculo Cierre y envío del registro a la autoridad ambiental del 

menú principal. Es importante que antes de efectuar el cierre del Registro revise cuidadosamente la 
información consignada, ya que después de enviarla ya no podrá efectuar modificaciones a la misma. 

Ver instrucciones para el Cierre y envío del registro a la autoridad ambiental competente al final de este 
Manual. 

 

Á Si la empresa, entidad u organización tiene dos o más establecimientos del Sector Manufacturero que 
estén obligados a diligenciar el Registro de Único Ambiental del Sector Manufacturero, debe diligenciar de 
manera independiente para cada uno de ellos éste registro.   

 

 

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS  

 

Las condiciones recomendadas para ejecutar adecuadamente este aplicativo son las siguientes: 

 

Software Versión Comentario 

Microsoft WindowsÊ   XP, 2000 o 
superior. 

  

Internet Explorer  6.0 o superior  Debe ejecutar los javascripts 
sin problemas. 

 

Componente de Hardware Especificaciones 

Tipo de Procesador Intel Pentium o AMD a 
300 MHz. 

Memoria (Recomendado) 500 MB o superior 

Espacio en Disco Duro 500 MB libres en disco. 

Internet (recomendado) 1000 K o superior  

 
INGRESO AL APLICATIVO 

 

1. Haga clic sobre el icono de su "Navegador de Internet" que se encuentra en el escritorio de su sistema 
operativo (Pantalla principal de su computadora). Vea la figura. Esta acción abrirá una nueva ventana de su 
navegador de Internet. 
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2. Para acceder al aplicativo, ingrese a la página Web de la autoridad ambiental competente e identifique el 
vínculo correspondiente al Registro Único Ambiental para el Sector Manufacturero, el cual lo direccionará al 
aplicativo del Registro. Esta acción mostrará la ventana para el acceso:  

 

 

 

 

Si el vínculo no le permite el acceso al aplicativo, tenga en cuenta lo siguiente: 

 
 

 

 

 

3. Digite el Número de inscripción (el login y el password o contraseña) 

El campo Login corresponde al número de registro con el que se identifica a un usuario en el sistema; el campo 
Password hace referencia a la clave de seguridad o contraseña del usuario registrado. 

 
Haga clic sobre el campo Login y digite el número de registro que le fue asignado por la autoridad ambiental 

competente con jurisdicción en el sitio donde se encuentra ubicado el establecimiento para el cual va a 
diligenciar el Registro Único Ambiental ï RUA ï para el sector manufacturero. 
 
Digite en el campo Password la contraseña de acceso al sistema, asignada por la Autoridad Ambiental 

Competente. Esta se mostrará en asteriscos (*) por motivos de seguridad. 
 
 

Algunos establecimientos industriales tienen definidas, generalmente por razones de 
seguridad, restricciones de acceso al puerto de entrada 7782; verifique con la persona 
encargada de sistemas de la empresa si aplica alguna restricción y en caso afirmativo 
solicite que sea levantada. 

Por seguridad se recomienda desactivar todos los ítems de autocompletar que están 
configurados por defecto en el navegador de Internet. Ubicado en la ventana del 
navegador presione la pesta¶a Herramientas, luego presione ñOpciones de Internetò y 
por ¼ltimo la pesta¶a ñContenidoò, all² se pueden desactivar todos los ²tems de 
ñAutocompletarò. 
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¶ Cambio de Password 
 

El establecimiento puede cambiar el número de inscripción, es decir, el número de registro (login) y la 
contraseña de acceso (password) al aplicativo, que le fueron asignados por la Autoridad Ambiental 
Competente, si así lo desea. Para esto de clic sobre Cambio de Password en el menú principal y aparecerá 

la siguiente ventana: 
 

 
 
 

En Nuevo Login ingrese el número de registro con el cual se quiere identificar en el sistema (puede 

utilizar un formato numérico o alfanumérico); si no desea cambiar el número de registro, digite el mismo 
que le fue asignado por la autoridad ambiental; en Nuevo Password escriba la nueva contraseña que lo 
identificará en el sistema y en Confirmación Nuevo Password  ingrese nuevamente esta contraseña; 
al oprimir Cambiar Password, aparecerá un aviso de confirmación.  

 

4.  Haga clic sobre el botón Ingresar. 

 

 

 

5. Si la información suministrada es correcta, se cargará en pantalla las opciones del sistema: 

 

 

 
 

Este formulario realiza las correspondientes validaciones de seguridad, razón por la 
cual se mostrará un mensaje de error en el evento que alguno de los datos 
suministrados no sea correcto; en ese caso lo regresará nuevamente a la pantalla de 
acceso. 
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6. Para confirmar su ingreso al Registro Único Ambiental para el Sector Manufacturero active el botón y                             
luego haga clic en Aceptar; de lo contrario haga clic en Cancelar para salir. 

 
Si hace clic en Aceptar, se presentará la siguiente pantalla que confirma que desea ingresar al aplicativo del 

Registro Único Ambiental del Sector Manufacturero: 
 

 

 
 

7. Si hace clic en Aceptar, se presentará la pantalla de Opciones del Registro Único Ambiental del Sector 
Manufacturero.   

 

 

 

 

 
 
 
 
Por la opción 1, Consultar/Modificar Registro, seleccionando de la lista desplegable (haciendo clic en la 

pestaña  ) el usuario puede: 
 

¶ Consultar la información de períodos de balance que ya envió a la autoridad ambiental. 

¶ Complementar o modificar información del período de balance que está en proceso de diligenciamiento, es 
decir de los registros que aún no ha enviado a la autoridad ambiental. 

 

Opción 1: Seleccione de esta lista desplegable el período de balance del 
cual desea Consultar, Modificar o Complementar la información. En esta lista 

únicamente aparecen los períodos de balance creados previamente. 

Opción 2: Seleccione Crear Registro y seleccione de la lista desplegable el 
período de balance para el cual se va a ingresar información por primera vez. Una 
vez se diligencia el Capítulo I del registro el período de balance se ha creado.  
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Por la opción 2, Crear Registro (activando el botón) y seleccionando de la lista desplegable el período de 

balance del registro a crear (haciendo clic en la pestaña  ), el usuario ingresa por primera vez la información 

de un período de balance (es decir, este período aún no aparece por la lista desplegable de la opción 
Consultar/Modificar/Registro. Una vez se diligencia el Capítulo I del registro el período de balance se ha 

creado, para ingresar nuevamente al aplicativo, deberá hacerlo seleccionando el período de balance por la 
opción 1).   
 
Una vez seleccionada la opción correspondiente a continuación haga clic en Aceptar.  Se cargará la página 
inicial y su menú principal (franja verde a la izquierda de la pantalla), según el perfil de usuario que se tenga, en 
este caso del establecimiento. Allí se mostraran los diferentes capítulos que conforman el Registro Único 
Ambiental para el  Sector Manufacturero.  
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MENÚ PRINCIPAL APLICATIVO VÍA WEB DEL REGISTRO ÚNICO AMBIENTAL ï RUA - PARA 
EL SECTOR MANUFACTURERO 
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SALIR DEL APLICATIVO 

 
El menú principal tiene dos opciones para salir del aplicativo: 

1. Una opción llamada ñDesconectarò, permite salir del aplicativo temporalmente para luego seguir 

diligenciando, consultando o modificando el formulario. 

2. La otra opción denominada ñCierre y envío del  registro a la autoridad ambientalò, permite salir del 

aplicativo y consultarlo posteriormente pero una vez realizado este cierre y envío no se puede completar o 
modificar la información diligenciada. Para esta opción el aplicativo toma las medidas preventivas, 
preguntando ¿Está seguro de hacer el cierre y envío?.  Una vez realizado este cierre y envío también podrá 
consultar e imprimir la información del cierre del Registro: 

 

 

 

 
CONSULTAR OTRO REGISTRO O PERÍODO 
 
Esta opción permite Al usuario salir del aplicativo RUA para el sector manufacturero, sin salir del SIUR. Se 
cargará en pantalla las opciones del sistema: 
 
 

 

 
 

Ver las instrucciones para el Cierre y envío del Registro a la autoridad Ambiental al final 
de este Manual.  
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INFORMACIÓN Y DILIGENCIAMIENTO POR CAPITULOS DEL REGISTRO UNICO 
AMBIENTAL PARA EL SECTOR MANUFACTURERO 

 
CAPITULO I.  IDENTIFICACIÓN DE LA EMPRESA Y DEL ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para iniciar el diligenciamiento del Registro haga clic sobre Capítulo I del menú principal: Se desplegará el 
formulario de captura correspondiente a la Sección 1. 
 
SECCIÓN 1.  DATOS DE LA EMPRESA 

 

 
 
 
 
Los datos de este formulario aparecen prediligenciados y fueron registrados en el sistema directamente por la 
Autoridad Ambiental ante la cual se hizo la inscripción del establecimiento en el Registro Único Ambiental para el 
sector manufacturero, con base en la información que suministró en la carta de solicitud de inscripción.  
 
Revise que dicha información sea la correcta y en caso de encontrar alguna inconsistencia o si requiere efectuar 
modificación a la misma, envíe una comunicación escrita a la autoridad ambiental competente para que ésta 
efectúe los cambios del caso. 
 
Usted podrá imprimir esta información mediante el botón Imprimir. 

 
 
Para continuar con el diligenciamiento del Registro, haga clic sobre la pestaña  
 

Este Capítulo es de obligatorio diligenciamiento (las tres secciones) para poder 
continuar con el diligenciamiento de los demás capítulos y para efectuar el cierre y 
envío del registro a la autoridad ambiental competente. Debe diligenciarse en orden.  

Nombre del establecimiento y período de balance 
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SECCIÓN 2. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL 
 

Los establecimientos  que estén diligenciando el Registro Único Ambiental del Sector Manufacturero, deben 
ingresar la información que de aquí en adelante se solicita.  
 
En la presente sección se debe relacionar la información referente a los datos del establecimiento  para el cual 
se diligencia el registro y al período de balance.  
 
Al ingresar a la Sección 2 del Capítulo I aparecerá el siguiente formulario de captura: 
 

 
 
Al  realizar la solicitud de inscripción al registro, a través del formato de carta dirigido a la autoridad ambiental 
competente, ésta registra directamente la  información al sistema, siendo estos datos los que aparecen 
prediligenciados en el formulario cuando el establecimiento está ingresando información por primera vez en el 
registro; si ya ha enviado a la autoridad ambiental competente algún registro para períodos de balance 
anteriores, en pantalla aparecerá la información consignada para el último período de balance declarado y el 
siguiente aviso de advertencia: 
 
 

 
 

Nombre del establecimiento y período de balance 
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De ser necesario, esta información puede ser modificada; luego de clic sobre el botón  Actualizar.  
 
Tenga en cuenta que usted no podrá Actualizar la información de los ítems  10) Municipio ni 11) Departamento 

de esta sección. Revise que dicha información sea la correcta y en caso de encontrar alguna inconsistencia o si 
requiere efectuar modificación a la misma, envíe una comunicación escrita a la autoridad ambiental competente 
para que ésta efectúe los cambios del caso. 
 
Una vez los datos son actualizados usted podrá imprimir esta información mediante el botón Imprimir. 

 
Digite o seleccione la información requerida, de acuerdo con las indicaciones que se relacionan a continuación: 

 
1) Nombre del establecimiento  

 
El Nombre del establecimiento  aparecerá prediligenciado. Se refiere al nombre comercial del 

establecimiento industrial para el cual se va a diligenciar la información del registro. Algunas veces éste puede 
ser igual a la razón social o nombre comercial de la empresa o al de la persona natural. Tenga en cuenta la 
definición

4
: 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
2) Cédula Catastral y/o    3) Matrícula Inmobiliaria 
 
Indique el número de la cédula catastral y/o Matricula Inmobiliaria que aparecen en el formato de liquidación 

de pago del impuesto predial del sitio en donde está ubicado el establecimiento. Para el caso en que el 
establecimiento industrial este conformado por dos o más predios (de la misma cuadra o manzana) se escribirá 
la cédula catastral y/o la matrícula inmobiliaria correspondiente al predio para el cual se informo la dirección del 
establecimiento.  
 
Coordenadas geográficas del establecimiento.  
4) Latitud. (Á,ô,ôô)(Cardinalidad) / 5) Longitud. (Á,ô,ôô)(Cardinalidad) 

 
Escriba, con la mayor precisión posible, la latitud y la longitud correspondiente del sitio de ubicación del 
establecimiento, expresadas en grados, minutos y segundos, según el sistema MAGNA-SIRGAS

5
 .  

                                                           
4
   
1. Clasificación Industrial Internacional Uniforme ïCIIU Revisión. 3.1 adaptada para Colombia por el  DANE 
2. Clasificación Industrial Internacional Uniforme ïCIIU Revisión. 3.0 adaptada para Colombia por el  DANE 

5
 Resolución IGAC 068 de 28 de enero de 2005. Colombia adoptó en 2005 el MAGNA-SIRGAS como Sistema de Referencia 
oficial del país para la generación de datos espaciales, en reemplazo del Datum BOGOTÁ, definido en 1941, con lo cual 
garantiza la compatibilidad de las coordenadas colombianas con las técnicas espaciales de posicionamiento, por ejemplo de 
los sistemas GNSS (Global Navigation Satellite Systems) y con conjuntos internacionales de datos georreferenciados. 

 

Establecimiento: Se define como una empresa o parte de una empresa ubicada en un único 
emplazamiento (ubicación) y en la que solo se realiza una actividad o en la que la actividad 
productiva principal genera la mayor parte del valor agregado. 
 
Industria manufacturera: Se entiende por industria manufacturera la transformación física y 
química de materiales y componentes en productos nuevos; ya sea que el trabajo se efectué con 
maquinas o a mano, en una fabrica o a domicilio, que los productos se vedan al por mayor o al por 
menor. 
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Para el caso de la latitud, indique en el campo Cardinalidad si es Norte o Sur; para el caso de la longitud, 
seleccione Oeste; cabe recordar que en Colombia no existe longitud Este. 

 
Se recomienda realizar la medición de las coordenadas geográficas (latitud y longitud) utilizando  un  GPS 
(Global Positioning System o Sistema de Posicionamiento Global) debidamente calibrado, ubicándose 
preferiblemente en el centro del establecimiento.    
 
Los estándares recomendados para la calibración del GPS son los siguientes: 
 

¶ Sistema de Georreferenciación: Elipsoide GRS 80 (Equivalente a WGS 84)  

¶ Sistema de Referencia: Datum Marco Geocéntrico Nacional de Referencia (MAGNA ï SIRGAS)  
 

Si no puede acceder a un GPS para determinar las coordenadas geográficas correspondientes al sitio de 
ubicación del establecimiento, busque ayuda en la autoridad ambiental competente, en la oficina de Planeación 
Municipal o en la dependencia del Instituto Geográfico Agustín Codazzi más cercana.  
 
6) Dirección / 7) Corregimiento / 8) Vereda / 9) Barrio  

 
Escriba en Dirección la dirección completa del establecimiento . Si el establecimiento industrial funciona en el 

mismo sitio donde se encuentra ubicada la empresa, escriba la misma dirección de ésta. Para registrar la 
dirección utilice siglas tales como: Calle (Cll.), Carrera (Cra.), Avenida (Av.), Transversal (Tr.), Diagonal (Dg.), 
Kilómetro (Km.), Carretera (Carretera), entre otras.  
Si conoce el corregimiento, la vereda  y/o el barrio donde se encuentra ubicado el establecimiento, registre la 
información en las casillas Corregimiento, Vereda y Barrio, respectivamente.  

 
10) Municipio/ 11) Departamento 

 
El municipio y el departamento en el cual se encuentra localizado(a) el establecimiento aparecerán 
preseleccionados.   
 
Tenga en cuenta que usted no podrá Actualizar la información de estos dos ítems, revise que dicha información 

sea la correcta y en caso de encontrar alguna inconsistencia o si requiere efectuar modificación a la misma, 
envíe una comunicación escrita a la autoridad ambiental competente para que ésta efectúe los cambios del caso. 
 
12) Teléfono/ 13) Fax  

 
Escriba el (o los) número(s) telefónico(s) y de fax del establecimiento industrial con su número extensión si la 
tienen. 
 
14) Clasificación del suelo (Ley 388/97) 

 
De la lista suministrada seleccione la clase de suelo correspondiente al sitio donde se encuentra ubicado el 
establecimiento industrial: Suelo de Expansión Urbana; Suelo Rural; Suelo Suburbano; Suelo Urbano; Tenga en 

cuenta las siguientes definiciones
6
: 

                                                           
6
 Ley 388 de 1997 
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15) Clasificación de la zona 

 
De la lista suministrada seleccione la clasificación de la zona donde se encuentra ubicado el establecimiento 

industrial, según el Plan de Ordenamiento Territorial - POT, el Esquema de Ordenamiento Territorial o el Plan 
Básico de Ordenamiento del municipio:  
 
Comercial, Industrial, Institucional, Mixta Comercial-Industrial, Mixta Residencial-Comercial, Mixta Residencial-
Industrial, Protección, Recreacional, Residencial, Otro. 
     
16) Área total (m

2
) 

 
Corresponde al área total en metros cuadrados del establecimiento industrial. Incluye el área para el desarrollo 

de las actividades físicas de producción, mantenimiento, administración, almacenamiento, cafetería y otros 
servicios siempre y cuando se realicen dentro del mismo establecimiento. 
 
Para el caso que el establecimiento industrial este conformado por dos o más predios (de la misma cuadra o 
manzana) se escribirá el resultado de la sumatoria de las áreas de cada predio.   
 
Para el diligenciamiento de este ítem, tenga en cuenta que en un mismo establecimiento se pueden combinar 
actividades manufactureras, con actividades agropecuarias, mineras, comerciales y/o de servicios, únicamente 
informe el área ocupada para el desarrollo de la actividad manufacturera.  
 
 
 

¶ Suelo de Expansión Urbana: Constituido por la porción del territorio municipal destinada a la 
expansión urbana, que se habilitará para el uso urbano durante la vigencia del Plan de 
Ordenamiento, según lo determinen los Programas de Ejecución. 
La determinación de este suelo se ajustará a las previsiones de crecimiento de la ciudad y a la 
posibilidad de dotación con infraestructura para el sistema vial, de transporte, de servicios públicos 
domiciliarios, áreas libres, y parques y equipamiento colectivo de interés público o social. 
Dentro de la categoría de suelo de expansión podrán incluirse áreas de desarrollo concertado, a 
través de procesos que definan la conveniencia y las condiciones para su desarrollo mediante su 
adecuación y habilitación urbanística a cargo de sus propietarios, pero cuyo desarrollo estará 
condicionado a la adecuación previa de las áreas programadas.  

¶ Suelo Rural: Constituyen esta categoría los terrenos no aptos para el uso urbano, por razones de 
oportunidad, o por su destinación a usos agrícolas, ganaderos, forestales, de explotación de 
recursos naturales y actividades análogas.  

¶ Suelo Suburbano: Constituyen esta categoría las áreas ubicadas dentro del suelo rural, en las que 
se mezclan los usos del suelo y las formas de vida del campo y la ciudad, diferentes a las 
clasificadas como áreas de expansión urbana, que pueden ser objeto de desarrollo con restricciones 
de uso, de intensidad y de densidad, garantizando el autoabastecimiento en servicios públicos 
domiciliarios, de conformidad con lo establecido en la [Ley 99 de 1993] y en la [Ley 142 de 1994]. 
Podrán formar parte de esta categoría los suelos correspondientes a los corredores urbanos 
interregionales. 
Los municipios y distritos deberán establecer las regulaciones complementarias tendientes a impedir 
el desarrollo de actividades y usos urbanos en estas áreas, sin que previamente se surta el proceso 
de incorporación al suelo urbano, para lo cual deberán contar con la infraestructura de espacio 
público, de infraestructura vial y redes de energía, acueducto y alcantarillado requerida para este 
tipo de suelo. 

¶ Suelo Urbano: Constituyen el suelo urbano, las áreas del territorio distrital o municipal destinadas a 
usos urbanos por el Plan de Ordenamiento, que cuenten con infraestructura vial y redes primarias de 
energía, acueducto y alcantarillado, posibilitándose su urbanización y edificación, según sea el caso. 
Podrán pertenecer a esta categoría aquellas zonas con procesos de urbanización incompletos, 
comprendidos en áreas consolidadas con edificación, que se definan como áreas de mejoramiento 
integral en los Planes de ordenamiento territorial. 
Las áreas que conforman el suelo urbano serán delimitadas por perímetros y podrán incluir los 
centros poblados de los corregimientos. En ningún caso el perímetro urbano podrá ser mayor que el 
denominado perímetro de servicios públicos o sanitarios. 
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17) El establecimiento hace parte de un parque industrial o zona franca 18) Cuál  

 
Seleccione Si o No según el caso. Para Si informe el nombre del Parque Industrial o Zona Franca en donde se 

encuentra ubicado el establecimiento para el cual se diligencia el registro. 
 
19) Fecha de iniciación de actividades (aaaa/mm/dd) 

 
Se refiere a la fecha en que el establecimiento comenzó la producción y no a la de su fundación. Si el 

establecimiento industrial se traslado, ya sea dentro o fuera de la ciudad, el año de iniciación de actividades no 
debe modificarse, siempre y cuando no cambie el tipo de actividades a desarrollar en la nueva ubicación. 
Infórmela en el siguiente orden año/mes/día y con el siguiente formato aaaa/mm/dd.  
 
Seleccione del calendario         el Año, Mes y Día correspondiente a la iniciación de actividades, así:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
20) Período de Balance (aaaa/mm/dd) 
  

Se refiere al período de tiempo para el cual se suministrará la información del establecimiento en el Registro 
Único Ambiental para el Sector Manufacturero. Corresponderá al período comprendido entre el 1 de enero y el 
31 de diciembre del año inmediatamente anterior al diligenciamiento del registro. Este ítem viene 

prediligenciado de acuerdo al período que usted selecciono al ingresar al aplicativo, en el siguiente orden: 
año/mes/día de la fecha de inicio seguida del año/mes/día de la fecha final de este período.  

 
 
 
 
 
21) Promedio No. de horas / día Funcionamiento 

 
Reporte el número promedio de horas laboradas por día de operación o funcionamiento del 
establecimiento, durante el período de balance.  
 
22) Promedio No. de Días / semana Funcionamiento 

 
Reporte el número promedio de días laborados por semana de operación o funcionamiento del 
establecimiento, durante el período de balance. 

 

Revise las consideraciones dadas en las Generalidades - Ingreso al Aplicativo  de este 
manual.  
 

1.  Seleccione el año de inicio de  
actividades 

2.  Seleccione el mes de inicio de  
actividades 

3.  De clic en IR A ESE MES 

4.  Seleccione el día de inicio de  
actividades 
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23) No. de semanas de funcionamiento durante el período de balance  

 
Escriba el número de semanas de operación o funcionamiento del establecimiento  durante el período de 

balance. 
 
24) Promedio No. Turnos / día 

 
Reporte el número promedio de turnos por día de operación o funcionamiento del establecimiento, 

durante el período de balance. 
 
25) Promedio Número de Empleados  

 
Reporte el número promedio de empleados, entre personal técnico y administrativo, que laboró en el 

establecimiento  durante el período de balance, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
Incluya el personal ocupado fijo, permanente o de planta que figura en la nómina y aquellos otros empleados 
(personal temporal, contratistas o asesores) que prestan sus servicios en forma casi permanente dentro del 
establecimiento. 
 
Incluya también aquellos socios, propietarios o familiares no remunerados pero que ejercen una labor, tarea o 
trabajo continuo en el establecimiento.  
 
No incluya el personal pensionado, socios o miembros de junta directiva que reciben únicamente remuneración 
eventual, personal ocasional, personas que realizan labores industriales para el establecimiento en su domicilio 
particular o profesionales y asesores que son empleados del establecimiento pero que solo prestan 
esporádicamente sus servicios en éste. 
 
26) CIIU rev. 3.0 ac / 27) Descripción de la Actividad Económica Principal 

 
Corresponde al código de la actividad económica principal que se desarrolla en el establecimiento según la 
Clasificación Industrial Internacional Uniforme de las Actividades Económicas, CIIU revisión 3.0 adaptada 
para Colombia a 4 dígitos -CIIU rev. 3.0 A.C-, revisada por el DANE. Aparecerá prediligenciada en la casilla 

correspondiente y automáticamente se desplegara la descripción de la Actividad Económica.  Tenga en cuenta 
las definiciones y consideraciones dadas en las Generalidades ï Inscripción en el registro ï Información a 
suministrar del establecimiento.  
 
El Sector Manufacturero según la CIIU rev. 3.0 ac comprende las actividades económicas de esta clasificación 
desde la 1511 hasta la 3720. En la Tabla 2 se presentan algunos ejemplos de actividades económicas del sector 
manufacturero. 
 
Para terminar el diligenciamiento de la Sección 2 presione el botón Actualizar, e inmediatamente aparecerá el 

siguiente mensaje confirmando la actualización de la información: 
 
 

 
 
 
Una vez actualizados los datos el aplicativo lo ubicará automáticamente en la Sección 3 de este Capítulo.  
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SECCIÓN 3. DATOS DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 
 

En esta sección se registran los datos de la persona encargada del diligenciamiento del formulario, es decir 
aquella persona que puede atender cualquier observación o duda de la autoridad ambiental competente sobre la 
información reportada, sin perjuicio de la responsabilidad del representante legal en la presentación de la 
información del RUA para el sector manufacturero.  
 
 
Aparecerá el siguiente formulario de captura: 
 

 
 
Si el establecimiento está ingresando información por primera vez, el formulario de captura aparecerá en blanco; 
si ya ha enviado a la autoridad ambiental competente algún registro para períodos de balance anteriores, en 
pantalla aparecerá la información consignada para el último período de balance declarado y el siguiente aviso de 
advertencia: 
 

 
 
De ser necesario, esta información puede ser modificada; luego de clic sobre el botón  Actualizar.  
 

Nombre del establecimiento y período de balance 
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1) Fecha de diligenciamiento  (aaaa/mm/dd) 

 

Este dato aparecerá prediligenciado en el formulario con la fecha en la cual se  almacene (guarde)  por primera 
vez la información en esta sección, es decir, es la fecha en la cual se diligencia la información en esta sección y 
se hace clic por primera vez en el botón Aceptar.  

 
2) Nombre del Responsable / 3) Identificación del responsable 

 
Escriba el nombre y apellidos de la persona encargada del diligenciamiento del Registro Único Ambiental - 

RUA - para el sector manufacturero del establecimiento para el cual se está reportando la información. 
 
En Identificación del Responsable, seleccione de la lista desplegable el tipo de documento que identifique al 
encargado del diligenciamiento del Registro y en Número registre el número correspondiente al tipo de 

identificación seleccionado.   
 
 
 
 
 
 
 
4) Cargo/ 5) Teléfono/ 6) fax/ 7) E-mail 

 
Escriba el cargo que desempeña la persona encargada del diligenciamiento del formulario, el número o los 
números telefónicos y de fax con su número de extensión si la tienen, y el E-mail, en los cuales se puede 

contactar al encargado del diligenciamiento del Instrumento de Captura de Información del Modulo de Usos de 
Recursos ï sector manufacturero.  
 
Una vez registrada toda la información de la sección, oprima el botón Aceptar para almacenar los datos 

reportados; aparecerá el siguiente mensaje de confirmación: 
 
 

  
 

Al dar Aceptar el sistema lo posicionará en la pantalla del Capítulo II. 
 

Una vez los datos son insertados usted podrá actualizar e  imprimir esta información mediante los botones  
Actualizar e Imprimir. 

 
 

Con la anterior información se termina el diligenciamiento del Capítulo I del Registro Único Ambiental ï RUA ï 
para el sector manufacturero. 

Si selecciona la opción Nit el sistema calculará automáticamente el dígito de verificación.  
Por ejemplo, si el Nit del encargado del diligenciamiento del Registro es 39.128.546-9, escriba 
únicamente 39128546; en ningún caso escriba puntos, comas o guiones en esta casilla. 
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CAPITULO II. AUTORIZACIONES AMBIENTALES DEL ESTABLECIMIENTO 
 

Este capítulo aplica para las licencias ambientales, planes de manejo ambiental, permisos, concesiones, salvo 
conductos, registros de carácter ambiental y demás autorizaciones ambientales (otorgados o en trámite) que se 
encuentren vigentes a la fecha final del período de balance. Si el establecimiento para el cual se está 
diligenciando el registro no cuenta con este tipo de permisos vigentes (otorgados o en trámite) en la fecha 
indicada no se diligencia este Capítulo. 
 
Al insertar los datos de la Sección 3 del Capítulo I aparece la siguiente pantalla: 

 

 
 
Al darle clic en el botón Aceptar, lo posicionara en el siguiente formulario de captura:  

 

 
 
Si el establecimiento está ingresando información por primera vez, el formulario de captura aparecerá en blanco; 
si ya ha enviado a la autoridad ambiental competente algún registro para períodos de balance anteriores, en 
pantalla aparecerá la información diligenciada para el último período de balance declarado y el siguiente aviso de 
advertencia: 
 

 

Nombre del establecimiento y período de balance 
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De ser necesario, esta información puede ser modificada; luego de clic sobre el botón  Actualizar.  Adicione o 
elimine autorizaciones con los botones Adicionar o Eliminarò. 

 
 
Digite o seleccione la información requerida, de acuerdo con las indicaciones que se relacionan a continuación: 
 
Seleccione de la lista desplegable el Nombre de la autorización ambiental, luego en Tiene Concesión, 
Permiso o Autorización seleccione Si (en caso de que el establecimiento para el cual se diligencia el Registro 
tenga el permiso vigente al final del período de balance) o en trámite (para el caso en que al final del período de 

balance, el establecimiento para el cual se diligencia el Registro se encuentre tramitando el permiso ante la 
autoridad ambiental competente).   
 
Si en el campo ñTiene Concesión, Permiso o Autorizaciónò, seleccionó Si, podrá diligenciar Solicitud, el No. 
del Acto Administrativo., la Fecha de Expedición, la Fecha de Vencimiento, el No. del Expediente y la 
autoridad ambiental que Otorga. Sí aplica, en el campo Solicitud indique si se trata de una modificación.  
 
Si en el campo ñ Tiene Concesión, Permiso o Autorizaciónò, seleccionó En trámite, podrá diligenciar 
Solicitud, la Fecha Iniciación del Trámite, el No. del Expediente y la Autoridad Ambiental que Otorga. Sí 
aplica, en el campo Solicitud indique sí es por primera vez que está solicitando la autorización.  
 

Cuando la Licencia Ambiental incluye los permisos, diligencie independientemente para ésta y para cada uno de 
los permisos el número del acto administrativo y demás datos con el cual ésta fue otorgada.  
Una vez registrada toda la información de la autorización, oprima el botón Aceptar para guardar (salvar o 
almacenar) los datos de una autorización nueva, o pulse el botón Limpiar para cancelar esta acción y empezar 

de nuevo.   
 
Luego de haber presionado el botón Aceptar aparecerá nuevamente el formulario con la información de la 

primera autorización  adicionada  
  

 
 
Una vez los datos son almacenados (guardados) usted podrá imprimir esta información oprimiendo la tecla 
derecha del ratón (mouse) y clic en Imprimir. 

 

En la parte inferior de la pantalla aparecerán los botones Actualizar, 
Adicionar, Eliminar y Listado. Igualmente mostrará los botones de 

navegación que le permitirán navegar por las diferentes autorizaciones 
almacenadas (guardadas). Utilice estos botones para Actualizar, 
Adicionar o  Eliminar autorizaciones; para ver un resumen de la 
información registrada, utilice el botón Listado. 

Nombre del establecimiento y período de balance 
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Utilice estos botones para desplazarse entre los registros grabados.  
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en Adicionar le aparece el formulario de captura en blanco para que adicione un nuevo trámite; al 
terminar de adicionarlo haga clic en Aceptar; aparecerá nuevamente la pantalla del primer trámite adicionado. 

 
Utilice el botón Actualizar cuando necesite guardar (salvar o almacenar) una modificación realizada a la 

información de un trámite en particular que ya se encuentre almacenado (guardado). Ubíquese en el trámite que 
desea modificar, realice los cambios necesarios y haga clic en Actualizar.   
 
Si requiere eliminar alguna autorización  en particular que ya se encuentre almacenada (guardada), ubíquese en 
la autorización que desea eliminar y haga clic en Eliminar. 
 
Si quiere ver el resumen de los datos registrados hasta el momento, haga clic en Listado y aparecerá en 

pantalla una nueva ventana, como la siguiente: 
 

 
 

 
 
 
Para salir de la ventana resumen haga clic en CERRAR; para imprimir la información de esta ventana oprima la 
tecla derecha del ratón (mouse) y haga clic en Imprimir.  
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CAPITULO III. RECURSO AGUA 

 
SECCIÓN 1. ENTRADAS DE AGUA 

 
En esta sección se solicita para cada punto de captación o fuente de abastecimiento de agua que utilice el 
establecimiento durante el período de balance, información sobre el tipo y nombre de la fuente, su localización 
georreferenciada (coordenadas geográficas: latitud, longitud y altitud  del sitio donde se efectúa la captación), el 
caudal otorgado por la autoridad ambiental competente(para las concesiones de agua), el volumen total captado 
en el período de balance, los usos del agua y la capacidad y el volumen de almacenamiento. Adicionalmente, se 
solicita el Valor facturado por tasa por utilización de aguas superficiales y subterráneas durante el período de 
balance (para las concesiones de agua).  
 
En cuanto a la calidad de la fuente de captación se solicita información sobre los parámetros físico - químicos 
que hayan sido exigidos por las Autoridades Ambientales Competentes. Para ello se emplearán los resultados de 
los muestreos o análisis (mediciones) de laboratorios acreditados que se encuentren vigentes a la fecha final del 
período de balance. Si el establecimiento para el cual se está diligenciando el registro no cuenta con este tipo de 
muestreos o an§lisis no se diligencia ñMedicionesò en esta secci·n.  
 
Para iniciar el diligenciamiento del Registro haga clic sobre Capítulo III del menú principal, aparecerá la siguiente 

pantalla: 

 
 
 

Al darle clic en el botón Aceptar, lo posicionara en el siguiente formulario de captura correspondiente a la 

Sección 1 del Capítulo III:  
 

 
 
Si el establecimiento está ingresando información por primera vez, el formulario de captura aparecerá en blanco; 
si ya ha enviado a la autoridad ambiental competente algún registro para períodos de balance anteriores, en 
pantalla aparecerá la información diligenciada para el último período de balance declarado y el siguiente aviso de 
advertencia: 
 

Nombre del establecimiento y período de balance 

Número de la fuente de captación o abastecimiento de 
agua para la cual se van a ingresar los datos. 
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ñLos datos en pantalla corresponden a los diligenciados por el establecimiento en el Registro del período de 
balance inmediatamente anterior. Modifique y complete la información con el botón Actualizar. Adicione o 
Elimine entradas de agua con los botones Adicionar o Eliminarò. 

 
De ser necesario, puede modificar o completar esta información, con el botón Actualizar. Adicionar o Eliminar 
entradas de agua con los botones Adicionar o Eliminarò. 

 
Digite o seleccione la información requerida, de acuerdo con las indicaciones que se relacionan a continuación: 
 
1) Tipo de Fuente 

 
Seleccione de la lista desplegable el tipo de fuente de donde se hace la captación.  

 
Acueducto Municipal / Veredal, acueducto privado, aguas estuarinas, aguas lluvias, aguas subterráneas (pozo, 
acuífero), arroyo, brazo, caño, ciénaga, embalse, lago o laguna, estero, manantial (nacimiento), jagüey, mar, 
quebrada, río.  
 
Tenga en cuenta las siguientes definiciones

7
: 

                                                           
7
  

Aguas estuarinas y acuífero, Decreto 155 de 2004.  
Aguas subterráneas: Decreto Ley 2811 de 1974.  
Lago, laguna, embalse y ciénaga, Grupo de Trabajo Ley de Estatuto Territorial MAVDT. 
Manantial y pozo, Unesco. 
Glosario de Términos Hidrológicos. IDEAM. Página web IDEAM. www/ideam.gov.co.  Preguntas frecuentes. 
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2) Nombre de la fuente 

 
Seleccione de la lista desplegable el nombre del cuerpo de agua de donde se hace la captación. Este nombre 

debe ser con el que se conoce en la región. En el caso de Acueducto, esta se puede identificar con el nombre  
"acueducto municipal/veredal" o "acueducto privado" o con el nombre completo de la empresa de 
acueducto, cooperativa, corporación, etc., para pozo escriba su nombre si lo tiene o diferéncielos como "Pozo 
1", "Pozo 2". Para aguas lluvias, escriba "Aguas lluvias". Para el caso de una Quebrada por ejemplo la 
Quebrada Rosales escriba en nombre de la fuente sólo ñRosalesò. Para el caso de un Río por ejemplo el Río 
Bogotá, escriba en nombre de la fuente sólo ñBogot§ò.  

 
Ejemplo: 
 
Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogotá - EAAB 

¶ Aguas estuarinas: Son cuerpos de agua, donde la desembocadura de un río se abre al mar. 
Se caracterizan por la dilución de agua marina con los aportes de agua dulce provenientes del 
continente.  

¶ Aguas Lluvias: Aquellas recolectadas y almacenadas en los momentos y períodos de lluvias 
por cualquier mecanismo para su uso inmediato.  

¶ Aguas Subterráneas: Se entiende por aguas subterráneas las subálveas y las ocultas debajo 
de la superficie del suelo o del fondo marino que brota de forma natural como las fuentes y 
manantiales captados en el sitio de afloramiento o las que requieren para su alumbramiento 
obras como pozos, galerías filtrantes u otras similares.  
Pozo: Excavación o perforación en el terreno realizada mecánicamente que alcanza las aguas 
subterráneas. 
Acuífero: Unidad de roca o sedimento, capaz de almacenar y transmitir agua en cantidades 
significativas. 

¶ Arroyo: Curso de agua pequeño y poco profundo, por lo general de flujo permanente y en 
cierto modo turbulento. 

¶ Brazo: Cauce natural y claramente diferenciado que contiene agua en movimiento, de forma 
permanente o periódica, y/o que enlaza dos masas de agua y/o tramos del mismo río.  

¶ Caño: Curso natural de agua de flujo intermitente propio de zonas planas. 

¶ Ciénaga: Es un cuerpo de agua natural de poca profundidad alimentado por un río en los 
períodos lluviosos y de aguas altas, y con circulación del cuerpo de agua hacía el río, en las 
épocas secas de aguas bajas, que mantiene vegetación higrófila, incluso arbórea, adaptada a 
suelos saturados.  

¶ Embalse: Los embalses constituyen lagos o lagunas artificiales creados por el hombre para 
almacenar agua con fines de regulación de caudales, con el propósito de generación de 
electricidad, abastecimiento de agua para uso doméstico y riego y control de inundaciones, 
entre otros.  

¶ Estero: Zona de litoral comprendida entre el nivel máximo de la pleamar y el nivel mínimo de 
bajamar. Se llama también zona intertidal. 

¶ Jagüey: Son depósitos artesanales construidos para almacenamiento de agua para la época 
de sequía. 

¶ Lago: Es un cuerpo de agua natural, dulce o salada de tipo continental de gran tamaño y 
profundidad, ubicado en depresiones del terreno de formas variadas, que se alimenta de un río 
o de aguas freáticas.  

¶ Laguna: Es un cuerpo de agua natural dulce o salada de tipo continental de menor tamaño y 
profundidad que los lagos, ubicado en depresiones del terreno de formas variadas, que se 
alimenta de ríos o de aguas freáticas. 

¶ Manantial : Descarga de agua subterránea al exterior, concentrada en un punto o a lo largo de 
una línea. 

¶ Mar: Espacio marítimo adyacente al estado ribereño que se encuentra bajo soberanía plena de 
dicho Estado, en el cual el derecho internacional no reconoce ninguna excepción a favor de 
terceros estados. La soberanía incluye la columna de agua, el lecho y el subsuelo marino y el 
espacio aéreo adyacente.  

¶ Quebrada: Curso natural de agua normalmente pequeño y poco profundo, por lo general, de 
flujo permanente, en cierto modo turbulento y tributario de un río y/o mar. 

¶ Río: Corriente de agua de grandes dimensiones que sirve de canal natural en una cuenca de 
drenaje. 
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Rosales 
Bogotá 
Pozo 
Pozo 1 
Pozo 2 
Aguas Lluvias 
 
Si el nombre del cuerpo de agua de donde se hace la captación no aparece en la lista desplegable, éste deberá 

ingresarse a la lista haciendo clic en el botón de Ingrese nueva fuente  , inmediatamente aparecerá la 

siguiente pantalla: 
 

 
 
Seleccione de esta pantalla nuevamente el tipo de fuente y digite el nombre de la fuente con las indicaciones 
que se han dado para cada una de ellas. Al darle clic en el botón Aceptar, lo posicionara nuevamente en el 

formulario de captura de esta Sección, en el cual deberá seleccionar el tipo de fuente y el nombre del cuerpo de 
agua de donde se hace la captación, el cual ya debe aparecer en la lista desplegable. 
 
Coordenadas geográficas del sitio de la captación. 
3) Latitud. (Á,ô,ôô)(Cardinalidad)/ 4) Longitud. (Á,ô,ôô)(Cardinalidad) 

 
Escriba, con la mayor precisión posible, la latitud y la longitud correspondiente del sitio donde se efectúa la 
captación de agua, expresadas en grados, minutos y segundos, según el sistema MAGNA-SIRGAS

8 
.  

 
Para el caso de la latitud, indique en el campo Cardinalidad si es Norte o Sur; para el caso de la longitud, 
seleccione Oeste; cabe recordar que en Colombia no existe longitud Este. 

 
Se recomienda realizar la medición de las coordenadas geográficas (latitud y longitud) utilizando  un  GPS 
(Global Positioning System o Sistema de Posicionamiento Global) debidamente calibrado, ubicándose 
preferiblemente en el centro del establecimiento.    
 
Los estándares recomendados para la calibración del GPS son los siguientes: 
 

¶ Sistema de Georreferenciación: Elipsoide GRS 80 (Equivalente a WGS 84)  

¶ Sistema de Referencia: Datum Marco Geocéntrico Nacional de Referencia (MAGNA ï SIRGAS)  
 
Si no puede acceder a un GPS para determinar las coordenadas geográficas correspondientes al sitio donde se 
efectúa la captación de agua, busque ayuda en la autoridad ambiental, en la oficina de Planeación Municipal o 
en la dependencia del Instituto Geográfico Agustín Codazzi más cercana.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
8
 Resolución  068 de 2005. Colombia adoptó en 2005 el MAGNA-SIRGAS como Sistema de Referencia oficial del país para la 

generación de datos espaciales, en reemplazo del Datum BOGOTÁ, definido en 1941, con lo cual garantiza la compatibilidad 
de las coordenadas colombianas con las técnicas espaciales de posicionamiento, por ejemplo de los sistemas GNSS (Global 
Navigation Satellite Systems) y con conjuntos internacionales de datos georreferenciados. 
 

Cuando la fuente de captación o abastecimiento de agua es el acueducto o las aguas lluvias, 
el aplicativo automáticamente registrara las coordenadas geográficas diligenciadas como 
coordenadas del centroide del establecimiento (numerales 4 y 5 de la sección 2, capítulo I).  
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5) Altitud (msnm) 
   
Escriba la altura en metros sobre el nivel del mar del sitio donde se realiza la captación. Aplica para fuentes 

superficiales y subterráneas. Para fuentes superficiales escriba la altitud del sitio de la captación. Para aguas 
subterráneas escriba la cota del acuífero. No aplica cuando la fuente de captación es el acueducto o aguas 
lluvias. 
 
6) Uso(s) del agua 

 
Seleccione de la lista desplegable el uso o los usos del agua que le da el establecimiento.  

 
Agrícola, Consumo humano y Doméstico, Estético, Industrial, Pecuario,  Preservación de flora y fauna, 
Recreación, Transporte. 
 
Tenga en cuenta las siguientes definiciones

9
:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
9
 Decreto 1594 de 1984.  

Tenga en cuenta que las coordenadas geográficas del sitio de la captación se encuentran 
(muy posiblemente) consignadas en el permiso o concesión de aguas.  
 

Uso agrícola del agua: Su empleo para irrigación de cultivos y otras actividades conexas o 
complementarias.  
Uso del agua para consumo humano y Doméstico: Su empleo en actividades tales como: 

a) Fabricación o procesamiento de alimentos en general y en especial los destinados a su 
comercialización o distribución. 

b) Bebida directa y preparación de alimentos para consumo inmediato.  
c) Satisfacción de necesidades domésticas, individuales o colectivas, tales como higiene 

personal y limpieza de elementos, materiales o utensilios. 
d) Fabricación o procesamiento de drogas, medicamentos, cosméticos, aditivos y productos 

similares. 
Uso del agua estético: Contribuye a la armonización y embellecimiento del paisaje.  
Uso industrial del agua: Su empleo en actividades tales como: 

a) Procesos manufactureros de transformación o explotación, así como aquellos conexos y 
complementarios, que el Ministerio de Salud o la EMAR establezcan. 

b) Generación de energía. 
c) Minería. 

Uso pecuario del agua: Su empleo para el consumo del ganado en sus diferentes especies y demás 
animales, así como para otras actividades conexas y complementarias.  
Uso del agua para la preservación de flora y fauna: Su empleo en actividades destinadas a 
mantener la vida natural de los ecosistemas acuáticos y terrestres y de sus ecosistemas asociados, 
sin causar alteraciones sensibles en ellos, o para actividades qué permitan la reproducción, 
supervivencia, crecimiento, extracción y aprovechamiento de especies hidrobiológicas en cualquiera 
de sus formas, tal como en los casos de pesca y acuacultura. 
Uso del agua para fines recreativos: Su utilización, cuando se produce: 

a) Contacto primario, como en la natación y el buceo. 
b) Contacto secundario, como en los deportes náuticos y la pesca. 

Uso del agua para transporte: se entiende por uso del agua para transporte, su empleo para 
navegación de cualquier tipo de embarcación o para la movilización de materiales por contacto 
directo. 
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Con la tecla ctrl. Sostenida puede seleccionar dos o más usos del agua de la lista desplegable: 
 
 
 

 
 
 
7) Caudal Otorgado (l / s) 
 
Aplica para concesiones de agua, es decir cuando la fuente de captación es un cuerpo de aguas superficial o 

subterránea y el establecimiento cuenta con el (los) permiso(s) de concesión vigente(s) al final del período de 
balance.  
 
No aplica cuando la fuente de captación o abastecimiento de agua es un acueducto o aguas lluvias. 
 

Indique el caudal en litros por segundo que la autoridad ambiental competente otorgo en la concesión de aguas 
superficiales y/o subterráneas.   
 

8) Volumen total captado en el periodo de balance (m
3
)  

 
Para cada fuente de captación o abastecimiento de agua que utilice el establecimiento  industrial durante el 
período de balance, indique el volumen total de agua captado en el año, en metros cúbicos (m

3
), durante el 

período de balance. 
 
A continuación se dan algunas recomendaciones para establecer este dato: 
 

a. Si la fuente de abastecimiento de agua del establecimiento industrial es un acueducto y tiene medidor de 
flujo (contador de agua).  

 
La cantidad de agua (en m

3
) suministrada por dicho acueducto se establece sumando el consumo que se reporta 

en cada uno de los recibos del acueducto correspondientes al período de balance o con la diferencia entre la 
lectura del medidor al inicio y al final del período de balance. Recuerde que el establecimiento puede tener más 
de un medidor (contador de agua), caso en el cual se deben sumar los recibos de cada uno de ellos. 
 

b. Si la captación se hace de una fuente diferente al acueducto y tiene medidor de flujo: 
 
Establezca la diferencia entre la lectura del medidor al inicio del período de balance y al final del período de 
balance. Recuerde que el establecimiento puede tener más de un medidor para cada una de estas fuentes caso 
en el cual se debe sumar el consumo de agua establecido en cada uno de ellos.  
 

c. Si no tiene medidor de flujo del agua captada 
 

- Si bombea desde el punto de abastecimiento, de acuerdo a la cabeza dinámica y empleando la curva 
característica de la bomba, establezca el caudal al que bombea. Calcule el volumen total de agua captado 
con el caudal y el tiempo total de bombeo durante el período de balance.  

- Si capta por gravedad a través de tubería y dispone de los medios, puede hacer una medición 
electromagnética o por ultrasonido. De lo contrario, puede hacer la medición manual. Esta consiste en aforar 
un recipiente y medir el tiempo transcurrido para llenar un volumen dado. Calcule el volumen total de agua 
captado con el volumen dado en m

3
, el tiempo transcurrido para llenar el volumen dado y el tiempo de 

captación durante el período de balance. 
 
9) Método de determinación 
  
Seleccione de la lista el método utilizado para determinar el volumen total captado durante el período de 
balance.  
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Curva característica de la bomba, Estimado, Medición Manual, Medidor (o contador) de flujo, Medidor (o 
contador) Electromagnético, Medidor (o contador) por Ultrasonido, Otro.  
 

10) Capacidad de almacenamiento (m
3
) 

  
Para cada fuente de captación escriba el volumen total de los tanques de almacenamiento o reservorios de 
agua que tiene el establecimiento industrial, en metros cúbicos (m

3
). Por ejemplo, cuando se esté diligenciando 

para la fuente de abastecimiento de agua ñAcueductoò y el establecimiento tiene 3 tanques destinados para el 
almacenamiento de agua proveniente del acueducto, escriba en esta casilla el volumen total de estos tres 
tanques.  
 
Si el establecimiento no cuenta con tanques de almacenamiento o reservorios escriba cero (0).  
 

11) Volumen almacenado (al final del periodo de balance) (m
3
) 

 
Para cada fuente de captación que utilice el establecimiento, escriba el volumen total de agua almacenado o 
en existencias al final del período de balance (al 31 de diciembre), en metros cúbicos (m

3
). De lo contrario 

escriba cero ñ0ò. 
 
12) Valor Facturado por Tasa por Utilización de Aguas Superficiales y Subterráneas Durante El Período de 

Balance ($/Año)  

 

Aplica para el caso en que la fuente de captación sea las aguas superficiales (río, quebrada, caño, brazo, arroyo, 
lago o laguna, embalse, ciénaga, estero, manantial (nacimiento), jagüey, aguas estuarinas o subterráneas. En 
las aguas subterráneas, se incluyen los acuíferos litorales. No son objeto de cobro de esta tasa las aguas 

marítimas
10

. 

 
Escriba la cantidad total en pesos al año ($/Año) que la autoridad ambiental competente facturó al 
establecimiento por concepto de tasa por utilización de aguas superficiales y subterráneas durante el año del 

período de balance, si no se facturó ningún valor escriba cero ñ0ò.  
 
Una vez registrada toda la información de la fuente de captación de agua, oprima el botón Aceptar para guardar 
(salvar o almacenar) los datos de una fuente de captación nueva, o pulse el botón Limpiar para cancelar esta 

acción y empezar de nuevo.   
 
Luego de haber presionado el botón Aceptar aparecerá la siguiente pantalla para ingresar la(s) medición(es) o 

caracterización(es) vigente(s) al final de período de balance (al 31 de Diciembre) que se tengan de la fuente de 
captación para la cual se guardo (salvo o almaceno) la información: 

                                                           
10

 Decreto 155 de 2004. 
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Ver las instrucciones para el diligenciamiento de la información de la(s) medición(es) o caracterización(es) 
vigente(s) de la fuente de captación, al final de esta sección. En caso de no tener medición(es) o 
caracterización(es) de la fuente de captación para la cual se guardo (salvo o almaceno) la información o quiere 
ingresarla (s) posteriormente y por ahora desea agregar la información de otra fuente de captación de agua que 

haya utilizado el establecimiento durante el período de balance haga clic sobre la pestaña  aparecerá 
nuevamente el formulario con la información de la primera fuente de captación adicionada:  
 
  

 
 

Nombre del establecimiento y período de balance 
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Una vez los datos son almacenados (guardados) usted podrá imprimir esta información oprimiendo la tecla 
derecha del ratón (mouse) y clic en Imprimir. 

En la parte inferior de la pantalla aparecerán los botones Actualizar, Adicionar, Eliminar y Listado. Igualmente 

mostrará los botones de navegación que le permitirán navegar por las diferentes fuentes de captación 
almacenadas (guardadas).   

 
Utilice estos botones para Actualizar, Adicionar o Eliminar 

fuentes de captación; para ver un resumen de la información 
registrada, utilice el botón Listado. 

 
Utilice estos botones para desplazarse entre los registros 
grabados.  
  

 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en Adicionar aparece el formulario de captura en blanco para que adicione una nueva fuente de 
captación; al terminar de adicionarla haga clic en Aceptar para guardar (salvar o almacenar) los datos de la 
nueva fuente, o pulse el botón Limpiar para cancelar esta acción y empezar de nuevo. Luego de haber 
presionado el botón Aceptar aparecerá la pantalla para ingresar la(s) medición(es) o caracterización(es) 

vigente(s) al final de período de balance (al 31 de Diciembre) que se tengan de la nueva fuente.   
Utilice el botón Actualizar cuando necesite guardar (salvar o almacenar) una modificación realizada a la 

información de una fuente de captación en particular que ya se encuentre almacenada (guardada). Ubíquese en 
la fuente de captación que desea modificar, realice los cambios necesarios y haga clic en Actualizar.   

 
Si requiere eliminar alguna fuente de captación en particular que ya se encuentre almacenada (guardada), 
ubíquese en la fuente de captación que desea eliminar y haga clic en Eliminar. 
 
Si quiere ver el resumen de los datos registrados hasta el momento, haga clic en Listado y aparecerá en 

pantalla una nueva ventana, como la siguiente: 
 

 
 
Para salir de la ventana resumen haga clic en CERRAR; para imprimir la información de esta ventana HAGA 
CLIC EN Imprimir.  

 
Para las caracterizaciones de entrada de agua/mediciones de entrada de agua, el establecimiento reportara 

para la fuente de captación o abastecimiento de agua el número de mediciones y los parámetros fisicoquímicos 
que exija la autoridad ambiental competente durante el año del período de balance. 
 
Cuando la autoridad ambiental competente no exige un número determinado de mediciones o la fuente de 
abastecimiento de agua es el acueducto o las aguas lluvias pero el establecimiento las desea presentar, éste 
reportará  máximo tres (3) mediciones y los parámetros disponibles que se hayan medido durante este período.  
 
La caracterización representativa en el período de balance para efecto del cobro de tasa retributiva, a la entrada 
de agua, aplica para el caso en que el establecimiento utilice directamente el mismo receptor del vertimiento 
puntual como fuente de abastecimiento de agua y además la autoridad ambiental competente haya facturado por 






























































































































































































































































































































