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1. ALCANCE

Aplica a los servidores publicos, prestadores de servicios de la Subdireccion de Conocimiento y
Evaluacion Ambiental de CORPONARINO y sus Centros Ambientales, usuarios y demas partes
interesadas de la Corporacion Auténoma Regional de Narifio “CORPONARINO”, durante el tiempo que
dure la Emergencia Sanitaria ocasionada por el virus SARS- Cov 2 (COVID-19).

2. OBJETIVO

Determinar el Procedimiento de Atencion Virtual que, en el marco de la emergencia sanitaria, deberan
adelantar tanto usuarios como funcionarios y colaboradores de CORPONARINO, para los tramites de
Planes de Contingecia para Derrames de Hidrocarburos y Sustacias Nocivas, adelantados desde la
Subdireccion de Conocimiento y Evaluacion Ambiental — SUBCEA.

3. NUEVA SOLICITUD

Bajo el Decreto 1076 de 2015, Articulo 2.2.3.3.4.4.14 “Por el cual Establece que los usuarios que
exploren, exploten, manufacturen, refinen, transformen, procesen, transporten o almacenen
hidrocarburos o sustancias nocivas para la salud y para los recursos hidrobiolégicos, deberan estar
provistos de un plan de contingencia y control de derrames, el cual debera contar con la aprobacion de la
Autoridad Ambiental competente. Los usuarios deben contar en sus establecimientos con el respectivo
Plan de Contingencia.

5.1.Términos de referencia

Con el objeto de adelantar el tramite de un nuevo Plan de Contingecia para Derrames de Hidrocarburos y
Sustacias Nocivas para una Estacion de Servicio el usuario debera consultar los Terminos de Referencia
para la aelaboracion del documento los cuales los puede consultar en la pagina de Corponarifio o en el
siguente link: http://corponarino.gov.co/tramites-y-servicios/tramites-ambientales/planes-de-

contingencia/

5.2. Tramite para el usuario

a. Parainiciar el tramite de Plande Contingencia el usuario debera diligenciar la solicitud en el formato
Unico nacional para tramite de Planes de Contingencia y anexar en formato pdf la siguiente
documentacion:

e Documentos para el tramite del Plan de Contingencia para Estaciones de Servicio

- Formulario Unico de Evaluacién de planes de contingencia de Estaciones de Servicio
debidamente diligenciado, descargar del siguiente link:
http://corponarino.gov.co/tramites-y-servicios/tramites-ambientales/planes-de-

contingencia/

- Poder debidamente otorgado cuando se actie por medio de apoderado.

- Constancia de pago por servicios de Evaluacién ante Corponarifio. (Ver — Liquidacion de
tramite)

- Fotocopia Cédula de Ciudadania (Persona Natural).

- Fotocopia Cédula del Representante Legal (Persona Juridica).

- RUT actualizado al presente afio
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- Céamara de Comercio del Establecimiento no mayor a 3 meses de su expedicion.
- Autorizacién de notificaciébn por correo electrénico. Descargar en el siguente link:
http://corponarino.gov.co/tramites-y-servicios/tramites-ambientales/planes-de-

contingencia/
- Certificado de libertad y tradicién 6 Copia de contrato de arrendamiento 6 Certificado de
Sana posesién segun lo que corresponda
- Documento del Plan de Contingencia, elaborado deacuerdo a los términos de referencia
mencionados anteriomente.
- Planos de localizacién del proyecto, zonas de riesgo y areas de influencia.
- Copias de la resolucion del permiso de vertimientos, ocupacién de cauce y concesion de
aguas (segun corresponda).
- Certificacién de conexion a acueducto, alcantarillado y/o aprovechamiento de aguas
lluvias (segln corresponda).
- Pruebas hidrostaticas de tanques de almacenamiento de combustible y tuberias de
conduccién del combustible.
- Estudio Geoeléctrico de la EDS.
- En caso de ser una EDS Fluviales y/o Maritima se debe anexar adicionalmente los
siguientes documentos:
» Certificado de navegabilidad y de operacion de combustibles.
» Certificado de arqueo.
» (Certificado de inspeccion naval.
= Certificado de inspeccion de casco.
» (Certificado de inspeccién del equipo contra incendio.
» Certificado de inspeccion anual.
» Certificado de matricula para el artefacto naval.
» (Certificado de patente de navegacion.
=  Ocupacioén de cauce.

e Documentos para el tramite del Plan de Contingencia para Transporte de hidrocarburos
y/o sustancias nocivas

- Costo estimado del proyecto.

- Fotocopia Cédula de Ciudadania (Persona Natural).

- Fotocopia Cédula del representante legal (Persona Juridica).

- RUT.

- Céamara de Comercio.

- Documento del Plan de Contingencia elaborado a los términos de referencia establecidos
en la Resolucion 1209 de 2018.

b. Una vez diligenciado el Fromato Unico y recopilada la docuembtacion anterior para tramite de Plan
de Contingencia, el wususario debe enviarla en Formato PDF al correo electrénico
corponarinocayc@gmail.com .

Nota 1. Se entiende que el usuario al momento de remitir la documentacion mediante correo
electrénico corponarinoayc@gmail.com acepta recibir notificaciones que se surtan en el efecto del
trdmite de acuerdo a los términos establecido en el Articulo 56 del codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contenciosos Administrativo.

Nota 2. Dada la emergencia sanitaria por el Coronavirus SARS CoV-2 COVID 19, el usuario debe
entregar certificacion emitida por la alcaldia municipal donde garantice el ingreso de los
Colaboradores de CORPONARINO a la zona del proyecto y de igual manera se informe si la
actividad desarrollada cuenta con los protocolos de bioseguridad aprobados.
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c. Surtida la revisién documental por parte del Colaborador Juridico de SUBCEA, la Corporacién
notificara via correo electrénico dentro de los 5 dias siguientes a la radicacién de la solicitud, de
acuerdo a las siguientes consideraciones:

Documentacion conforme: La Corporacién remitira al solicitante la liquidacion del tramite ambiental
para la cancelacién del respectivo pago, quien a su vez debera enviar el soporte del pago al correo
electronico edscorponarino@gmail.com para continuar con el tramite. (2 dias)

Documentacion no conforme: En el evento que el solicitante no allegue la informacion en los
términos establecidos y de acuerdo a la Ley 1755 del 2015, la Corporacion solicitara que en un
término no mayor a diez (10) dias, se complemente dicha documentacién, efectuando la devolucién
total de la solicitud. En caso de no adjuntar la informacién completa dentro del término procedera al
archivo mediante acto administrativo motivado.

5.3. Tramite interno

a. Radicacion de documentacion. Radicada la documentacion por parte del usuario, la oficina de
Archivo y Correspondencia remitird la solicitud al correo electrénico edscorponarino@gmail.com (1
dia)

b. Verificacién documental. El equipo técnico de evaluacién de palnes de contingencia a través del
correo electronico edscorponarino@gmail.com, remitira la documentacion para verificar si esta se
encuentra conforme a los términos de referencia en sus contenidos, al correo del Colaborador
Juridico de SUBCEA rochimartineznavia@gmail.com, (2 dias)

Documentacion conforme: El Colaborador Juridico de SUBCEA remitira la solicitud al correo
electronico de procedimiento de Planes de Contingencia de SUBCEA edscorponarino@gmail.com
para proceder con el tramite.

Documentacion no conforme: En el evento que no se allegue la informacién en los términos
establecidos y de acuerdo a la Ley 1755 del 2015, el Colaborador Juridico de SUBCEA solicitara que
en un término no mayor a diez (10) dias, se complemente dicha documentacién para continuar con
el tramite, efectuando la devolucion total de la solicitud. En caso de no adjuntar la informacion
completa dentro del término procedera al archivo mediante acto administrativo motivado, el cual
remitira al correo electronico de la Oficina Juridica juridica@corponarino.gov.co y
juridicacorpo@gmail.com

c. Liguidacion del tramite. A efectos de liquidar el costo del tramite, el encargado del procedimiento de
Evanuacion de Palnes de Contingencia remitira al correo electrénico ferchabena888@hotmail.com, el
costo total del proyecto segin lo reportado en el Formulario Unico Nacional, el cual debera estar
soportado con certificacion emitida por Contador Publico discriminando los costos de inversion y
operacién, e informando el correo del usuario a efectos de remitir la factura de pago. (1 dia)

El Colaborador de SUBCEA encargado de liquidar el costo del tramite, debera verificar la informacién
remitida y de acuerdo a la Resolucién 373 del 19 de mayo de 2019 o la que adicione, modifique y/o
sustituya “Por medio de la cual se fija la escala de tarifas para el cobro de los servicios de evaluacion
y seguimiento de las licencias ambientales, permisos, concesiones, autorizaciones y demds
instrumentos de manejo y control ambiental en la jurisdiccion de la Corporacion Auténoma Regional
de Narifio”, emitira la factura al correo del solicitante con copia al correo de Planes de Contingencia
edscorponarino@gmail.com. (1 dia).

d. Apertura del expediente. Una vez el usuario remita el comprobante de pago, el Profesional encargado
de la evaluacion del Plan de Contingencia diligenciara la lista de chequeo, asignando el nimero de


mailto:rochimartineznavia@gmail.com
mailto:juridica@corponarino.gov.co
mailto:juridicacorpo@gmail.com
https://meet.google.com/linkredirect?authuser=0&dest=mailto%3Aferchabena888%40hotmail.com

( CORPONARINO CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO

Auldnomlﬂ‘gnn i do Narifia

PROCEDIMIENTO DE ATENCION VIRTUAL 1 Fecha: 03 de abril del 2020.
PLANES DE CONTINGENCIA PARA DERRAMES DE HIDROCARBUROS Y . . ., . L, bi |
SUSTANCIAS NOCIVAS Responsable: Subdireccién de Conocimiento y Evaluacién Ambiental.

expediente y remitiendo la informaciéon completa al correo electrénico del colaborador de Sistemas de
SUBCEA edscorponarino@gmail.com

Nota 1. Expediente Digital: El el Profesional encargado de la evaluacion del Plan de Contingencia
guardara en la carpeta del Procedimiento ubicada en Google Drive del correo
expedientedigitalsubcea@gmail.com, la solicitud completa y compartira el acceso
UNICAMENTE con el Gestor del Procedimiento (1 dias). Cabe aclarar, que todas las actuaciones
adelantadas por la Corporacion deberan reposar en este archivo digital.

Nota 2. Expediente Fisico: Surtido el proceso el Profesional encargado de la evaluacién del Plan de
Contingencia se debera construir el expediente en fisico, el cual debera incluir en medio fisico la
documentacién administrativa del usuario y las actuaciones de la Corporacion y en CD la
documentacién de tipo técnica.

e. Evaluacion certificacion de Alcaldia Municipal. La Subdireccion de Conocimiento y Evaluacion
Ambiental en conjunto con el Equipo SST, evaluard la certificaciéon requerida en el Capitulo 5.2 Nota
2 del presente documento, considerando las condiciones sanitarias propias del lugar y determinando
la pertinencia del inicio del tramite y visita de inspeccién ocular en caso de requerirse. En
consecuencia, el Equipo Técnico de Evaluacion de Palnes de Contingencia de SUBCEA debera:
Evaluacidn viable: Continuar con la evaluacion técnica de la solicitud.
Procedimiento:
e Elaborar Informe y Concepto Técnico (10 dias habiles). Para Transporte no aplica Informe

e Revisar y firmar Concepto Técnico (3 dias habiles).

e Remitir al proceso Gestion Juridica a los siguientes correos juridica@corponarino.gov.co y
juridicacorpo@gmail.com para la proyeccion del acto administrativo en caso de que el plan de
contingencia requiera ajustes (1 dia habil).

e Proyectar acto administrativo (8 dias habiles).
e Revisar acto administrativo (5 dias habiles).
e Firmar acto administrativo (3 dias habiles).

e Asignar numero y fecha a la resolucién, enviar la resolucién original a archivo, una copia al
expediente y remitir el expediente a la oficina juridica para notificacion y al proceso Gestion
Informatica y Tecnolégica para su publicacion (1 dia habil).

¢ Notificar al usuario y anexar evidencia al expediente (4 dias habiles).

e El usuario tiene 20 dias corridos para allegar la informacién complementaria, este término podra
ser prorrogado de manera excepcional, hasta antes del vencimiento del plazo y por un término
igual, previa solicitud del interesado de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 17 de la Ley
1437 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o derogue.

o Evaluar los ajustes (8 dias habiles).

o Elaborar concepto técnico y respuesta de aceptacién de ajustes (2 dias habiles).
e Firmar y aprobar el Concepto Técnico y la respuesta de aceptacion de ajustes (3 dias habiles).
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e En caso de que el usuario no allegue ajustes o se niegue la viabilidad se debe remitir a oficina
juridica para proyeccion de auto de archivo el cual debe ser firmado por el Subdirector de
Conocimiento y EA.

Evaluacion no viable: Suspender el tramite hasta tanto se normalicen las condiciones, remitiendo
el expediente virtual al correo electrénico de la Oficina Juridica juridica@corponarino.gov.co y
juridicacorpo@gmail.com, para la elaboracién del respectivo acto administrativo.

Proyecto: Fernando P.

Aprobé: Nathalia M. jT‘ '*Liw-f{,
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