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SECCION: DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: CENTRO AMBIENTAL NORTE CcODIGO: 104.4
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS | RETENCION EllﬁiESICION PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES G AC CT MTs
13 COMPROBANTES
COMPROBANTES DE INGRESO
CENTROS AMBIENTALES
Cuadros de papeleria - . .
- L . Se elimina esta informacibn se
Relacion de movimientos de caja . .
13.4 1 1 encuentra en los boletines de ingresos
Facturas L
Consi . de la sede principal.
onsignaciones
Arqueo diario de caja
Consolidados de caja
37 INFORMES
INFORMES CONSOLIDADO DE
MATERIAL VEGETAL . L. .
Transcurrida su retencion, pierden sus
375 1 2 valores legales, son documentos de
Informe P
tramite.
Anexos
38 INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL PRESTAMO DE Su informacién de consolida en los
DOCUMENTOS 1 5 informes de gestion.
38.10
Planilla NO APLICA
CONTROL REGISTRO Su informacién es de tramite, no tienen
TRAMITES 1 1 valores legales.
38.12
Planillas NO APLICA
52 PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS
PETICIONES
Solicitudes de donaciones
materiales y elementos - .
52-1 ambientales 2 4 IResuelta la solicitud, pierden su valor
egal.
Respuestas
Actas de entrega de materiales y
elementos ambientales
56 PROGRAMAS
PROGRAMAS DE EDUCACION
AMBIENTAL . L, .
Transcurrida su retencién, pierden su
valor legal administrativo. Su
Cronogramas . L . .
1 2 informacién se consolida en los informes
56.4 Programa d -
e gestion.
Encuestas
Ejecucion NO APLICA
65 SALVOCONDUCTOS
SALVOCONDUCTOS DE FAUNA
Vencido el tiempo de retencién, se
65.1 . o 2 4 - . . h
Anexo registro Corponarifio elimina por perdida de vigencia legal y
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Visitas de caracterizacion vy administrativa.
evaluacion ambiental

Certificado del lugar donde esta
ubicado el negocio.

Registro Camara de Comercio
Pago de salvoconducto de fauna
Informes de control y monitoreo

SALVOCONDUCTOS DE FLORA

Visitas de caracterizacion vy
evaluacion ambiental

65.2 Permiso de  aprovechamiento | 2 4 X
forestal

Pago de salvoconducto de flora
Informes de control y monitoreo

Vencido el tiempo de retencion, se
elimina por perdida de vigencia legal y
administrativa.

CONVENCIONES: AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central CT: Conservacién Total M: Microfilmacion S: Seleccién E: Eliminacion.

JEFE O RESPONSABLE DEL AREA JEFE DE ARCHIVO

PRESIDENTE COMITE DE ARCHIVO
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